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RADNA MJESTA NA NEODREDENO VRIJEME

1. VISIKNJIZNICAR U ODJELU ZA NABAVU | IZGRADNJU ZBIRKI

Poslovi i zadace:

- Izrada dokumentacije o radu (analize, planovi, izvjestaji, statistike, upute, kriteriji itd.).

- Upravljanje procesom prihvata, obrade, pristupa i pohrane analognog i elektronickog obveznog
primjerka.

- Selekcija sve pristigle grade, kontrola razvrstavanja i usmjeravanje grade prema krajnjoj lokaciji.

- Unapredenje modela suradnje s nakladnicima i raspacavateljima

- Suradnja s drugim ustrojbenim jedinicama KnjiZnice, drugim knjiznicama, strukovnim udrugama te
srodnim ustanovama i djelatnostima u zemlji i inozemstvu.

- Suradnja s drugim hrvatskim i medunarodnim organizacijama na podrucju upravljanja sustavima za
pohranu online publikacija.

- Istrazivanja u vezi sa starom Croaticom u inozemnim knjiznicama, inozemnim i domaéim izvorima,
izrada desiderate i pribavljanje originala ili pretisaka/kopija

- Promicanje djelatnosti u stru¢noj i $iroj javnosti.

- Sudjelovanje u razvojnim i znanstvenim projektima.

- Sudjelovanje u razvoju i testiranju novih funkcionalnosti sustava.

- Izrada protokola za evidenciju inozemne Croatice na razini desiderate i posjedovanja te predmetne
obrade.

- Suradnja s antikvarima, nakladnicima i pojedincima u zemlji i inozemstvu.

- Procjena grade ponudene za otkup.

- Komunikacija s pojedincima i udrugama, veleposlanstvima i tijelima drzavne uprave radi identifikacije
i nabave grade.

- Pruzanje slozenijih stru¢nih informacija korisnicima.

- Praéenje i primjena nacionalnih i medunarodnih normi.

- Sudjelovanje u radu znanstvenih/stru¢nih skupova.

- Stru¢no usavrSavanje.

- Objavljivanje znanstvenih i struénih radova/publikacija.

- Sudjelovanje u izvedbi programa stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

2. KNJIZNICARSKI TEHNICAR U ODJELU ZA NABAVU | IZGRADNJU ZBIRKI

Poslovi i zadace:

- Pomoc¢ kod akcesije i predakcesije.

- Prihvat i doprema donacija.

- Preuzimanje i razlaganje grade (obvezni primjerak, kupnja, zamjena, dar).

- Kontrola koli¢ine i ispravnosti obveznog primjerka, razvrstavanje za depozitne knjiznice.
- Prosljedivanje grade na krajnje lokacije.

- Popunjavanje pomo¢nih kataloga i kartoteka.

- Pakiranje, otpremanje paketa, distribucija.

- Priprema dokumenata za uvez.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

3. KNJIZNICAR U ODJELU BIBLIOGRAFSKOG SREDISTA



Poslovi i zadace:

- Izrada preliminarnih kataloznih CIP zapisa za hrvatske publikacije.

- Preuzimanje i dopuna kataloznih CIP zapisa.

- Koordiniranje kona¢ne redakcije grade uvrstene u bibliografije.

- Normativna i predmetna obrada ¢lanaka.

- Validacija podataka autorske normative u tekucoj bibliografiji.

- Izrada dokumentacije o radu (izvjestaji, statistike itd.).

- Suradnja s drugim ustrojbenim jedinicama u Knjiznici, drugim knjiznicama i strukovnim udrugama
te srodnim ustanovama i djelatnostima u zemlji i inozemstvu.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

4. SURADNIK U ODJELU BIBLIOGRAFSKOG SREDISTA

Poslovi i zadace:

- Izrada jednostavnijih bibliografskih zapisa za hrvatske knjige.

- Izrada jednostavnijih bibliografskih zapisa i validacija normativnih podataka.

- Rekatalogizacija knjiga i prosljedivanje na sadrzajnu obradu.

- Unos i kontrola zapisa iz drugih knjiznica.

- Primjena tehnoloskih znanja u upravljanju analognom i digitalnom gradom.

- Suradnja u digitalizaciji hrvatskih knjiga, a napose bibliografija.

- Istrazivanje podataka o nepopisanim hrvatskim knjigama u NSK i drugim knjiznicama i zbirkama.
- Prikupljanje nekatalogizirane grade na zatvorenom spremistu i dostava na obradu.
- Azuriranje Deziderata HRB.

- Suradnja u objavi digitalne ina¢ice Grade za HRB 1835.-1940.

- Suradnja u objavi drugog dopunjenog izdanja Grade za HRB 1835-1940.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

5. KNJIZNICARSKI TEHNICAR U ODJELU KORISNICKIH SLUZBI

Poslovi i zadacle:

- Pruzanje op¢ih obavijesti korisnicima.

- Upis korisnika u sredi$nju bazu podataka korisnika.

- Posudba grade (zaduzivanje i razduzivanje).

- Azuriranje dnevne baze podataka korisnika za vecernji rad.

- Vodenje registra korisnika za no¢ni rad.

- Pomoc¢ pri kopiranju i skeniranju grade iz fonda Knjiznice.

- Priprema grade za TV-snimanja i nadzor snimanja.

- Izrada kratkog kataloznog zapisa, zapisa o posjedovanju i zapisa primjerka kod posudbe
nekatalogizirane grade.

- Pomoc¢ kod revizije Zbirke.

- Vodenje blagajne naplate upisnina i zakasnina i drugih naknada te dnevno financijsko zaduZzivanje i
razduZzivanje u Racunovodstvu.

- Pomo¢ korisnicima u pronalaZenju grade i pruzanje op¢ih obavijesti.

- Smjestaj fonda zbirki predmetnog podrucja.

- Evidencija koriStenja grade u ¢itaonicama.

- Evidencija rezervacija grade.

- Nadzor rada u ¢itaonicama.

- Pracenje ucestalosti zahtjeva za gradom odredenoga znanstvenog podrucja sa zatvorenog spremista.
- Administriranje online biltena prinova.

- Nadzor kori$tenja i smjestaja elektronicke grade.

- Pomo¢ pri kopiranju i skeniranju, izrada kopija/snimanje na CD.

- Priprema grade za TV-snimanja i nadzor snimanja.

- Izdvajanje ostecene grade i evidencija njezina ulaska i izlaska iz radionica za zastitu.

- Vodenje statistike i izrada ostalih evidencija po zahtjevu rukovoditelja.
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- Signiranje grade i izrada popisa prinovljene grade te procjena cijene.

- Unos oznaka grade u bibliografski zapis za potrebe izrade bibliografija.

- Priprema i evidencija grade za snimanje na zahtjev korisnika.

- Azuriranje baze podataka mikrofilmiranih publikacija.

- Osiguravanje koristenja mikrofilmiranih publikacija.

- Pomoc¢ korisnicima pri koristenju mikrocitaca.

- Suradnja s ustrojbenim jedinicama u Knjiznici.

- Zaprimanje i obiljezavanje svescica.

- Izrada statistickih analiza novopristigle grade.

- Vodenje i azuriranje biltena obradene grade.

- Kreiranje i ispravljanje zapisa o posjedovanju.

- Kreiranje i izrada zapisa o primjerku.

- Izrada popisa serijskih sluzbenih publikacija.

- Smjestanje fonda grade prema klasifikacijskim sustavima medunarodnih organizacija i stranih vlada.
- Povlacenje starijih godiSta Casopisa za zatvoreno spremiste.

- Izrada kataloga ¢asopisa u OP.

- Prikupljanje ostec¢ene grade i izlucene grade dodjeljivanje procesnih statusa i izrada popisa istih.
- Slanje elektronickih podsjetnika prije prekoracenja roka posudbe.

- Slanje elektronickih i tiskanih opomena za prekoracenje roka posudbe.

- Podrska korisnicima i pruzanje informacija o posudbi e-postom (dostupnost grade, obnova roka
posudbe, prijava u katalog).

- Vodenje evidencije o izgubljenoj gradi, oznacavanje grade izgubljenom u katalogu.

- Redovita provjera i po potrebi pojedinac¢na izmjena statusa primjeraka u skladu s Pravilnikom o
uvjetima i nacinu koristenja grade i usluga Knjiznice.

- Izvanmrezna posudba.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

6. INFORMATICKI SAVJETNIK — PROGRAMER U ODJELU IT - ODSJEK RAZVOJ IT
USLUGA

Poslovi i zadace:

- Projektiranje, razvijanje i odrzavanje desktop, web i klijent-server aplikacija.
- Izrada aplikacija za pruzanje usluga.

- Poznavanje objektno orijentiranog programiranja.

- Poznavanje baza podataka.

- Predlaganje unaprjedenja postojec¢ih aplikacija.

- Izrada modela baze podataka (ERA).

- Izrada dokumentacije i uputa.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

7. SURADNIK ZA KOORDINACIJU AKTIVNOSTI DRZAVNIH TIJELA U NSK U ODJELU
ZAJEDNICKIH POSLOVA — ODSJEK ODRZAVANIJE

- Operativni poslovi na pripremi, organizaciji i koordinaciji aktivnosti tijela drzavne uprave u prostoru
NSK..

uprave u prostoru NSK.

- Tehnic¢ki poslovi pripreme i podrske pri realizaciji aktivnosti.

- Pracenje termina i pruzanje obavijesti o aktivnostima odgovaraju¢im tijelima i sluzbama.

- Suradnja u provodenju programa pri realizaciji manifestacija u NSK.

- Sudjelovanje u radu struénih i programskih odbora po potrebi.

- Suradnja sa drugim ustrojbenim jedinicama NSK.

- Obavljanje drugih op¢ih i administrativnih poslovi prema potrebi.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja, pomoc¢nika glavnog ravnatelja, rukovoditelja
Odjela Zajednicki poslovi i rukovoditelja Posebnih programskih aktivnosti.
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8. VATROGASNI DJELATNIK

Poslovi i zadace:

- Nadzor ispravnosti opreme i sredstava za gasenje, te opreme za evakuaciju i spasavanje.

- Nadzor ispravnosti postupaka zaposlenika na poslovima na kojima se radi sa zapaljivim teku¢inama i
plinovima ili drugim opasnim tvarima koje mogu prouzro¢iti nastanak pozara i/ili eksplozija.

- Nadzor rasporeda i ispravnosti uredaja i opreme za gaSenje u svim radnim i pomo¢nim prostorijama
[prostorima.

- Nadzor postivanja znakova upozorenja i znakova zabrane.

- Nadzor na¢ina skladiStenja i odlaganja materijala i roba na prostorima na kojima su smjeSteni ru¢ni
i prijenosni vatrogasni aparati, hidranti i sl).

- Nadzor unutarnjih prometnica i sprjeavanje njihove zakréenosti.

- Nadzor protupoZarnih i evakuacijskih putova i vatrogasnih prilaza i pristupa objektu Knjiznice.

- Obilazak prostora Knjiznice prema utvrdenom planu obilaska, te vodenje evidencije o tome.

- Priprema opreme za gasenje i organiziranje djelovanja vatrogasaca u smjeni na gasenju pozara i
spasavanju ugrozenih.

- Obavljanje pozarne straze kod zavarivanja i sli¢nih radova kad je to odredeno dozvolom.

- Obavljanje preventivne ophodnje gradevine i prostora.

- Poduzimanje i zapovijedanje vatrogasnom intervencijom do trenutka kad na intervenciju izade Javna
vatrogasna postrojba Grada Zagreba.

-Vodenje knjige vatrogasnog dezurstva i ostalih evidencija.

- Upoznavanje i permanentno prac¢enje zakonskih i pod-zakonskih propisa iz sfere privatne zastite,
zaStite na radu, zastite od poZzara, te internih akata, uputa i procedura.

- IzvrSavanje i drugih poslova po nalogu Sluzbe za zastitu od pozara.

- Vodenje brige o ispravnosti sustava protupozarne zaStite, te obilazak cjelokupnog prostora objekta
Knjiznice.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

9. SPECIJALIST SURADNIK — VODOINSTALATER U ODJELU ZAJEDNICKIH
POSLOVA - ODSJEK ODRZAVANIJE

Poslovi i zadace:

- Odrzavanje vodovodnih i kanalizacijskih instalacija, njihova kontrola te otklanjanje kvarova.

- Vodenje evidencije o stanju vodovodnih, kanalizacijskih i sanitarnih instalacija, te izrada specifikacije
rezervnih dijelova, alata i potroSnog materijala.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

RADNA MJESTA NA ODREDENO VRIJEME

1. PROCELNIK HRVATSKOG ZAVODA ZA KNJIZNICARSTVO

Poslovi i zadace:

- Planiranje, organizacija, koordiniranje i nadzor nad radnim procesima odjela - zavoda.
- Izrada prijedloga razvoja, unapredenja i uvodenja novih poslova.

- Izrada dokumentacije o radu (planovi, izvjestaji, analize, upute, smjernice itd.).

ven e

cen e

programa, projekata, planova i njihovo predstavljanje nadleznim ministarstvima).

- Koordiniranje rada Sredi$njeg stru¢nog vije¢a mati¢nih knjiznica Republike Hrvatske.

- Sredi$nja koordinacija prikupljanja i analize statistickih podataka, sudjelovanje u izradi izvjestaja,
planova i strategija.
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- Poticanje i predlaganje znanstvenih i razvojnih programa u Knjiznici temeljem provedenih analiza:
identifikacija i definiranje znanstvenih/istrazivackih tema; organizacija i koordiniranje istrazivackih
timova; vrednovanje kvalitete i u¢inkovitosti znanstvenih istrazivanja.

- Poticanje meduinstitucionalne suradnje u okviru razvojnih i znanstvenih programa i projekata.

- Sudjelovanje u medunarodnim razvojnim i znanstveno istrazivackim programima i projektima.

- Organizacija, koordiniranje i nadzor rada te provodenja usvojenih internih procedura u izvrSenju radnih
procesa Zavoda.

- Suradnja s drugim ustrojbenim jedinicama u Knjiznici, drugim knjiznicama i strukovnim udrugama te
srodnim ustanovama i djelatnostima u zemlji i inozemstvu.

- Organizacija i sudjelovanje u radu znanstvenih/stru¢nih skupova.

- Objavljivanje znanstvenih i stru¢nih radova/publikacija.

- Obavljanje i drugih zakonski utvrdenih poslova.

- Odgovornost za provodenje planova, internih akata i usvojenih internih procedura u izvrSenju radnih
procesa.

- Sudjelovanje u izradi specifikacija u postupcima javne nabave po potrebi

- Sudjelovanje u izvedbi programa stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja.

- Obavljanje drugih zadaca i poslova po nalogu glavnog ravnatelja i pomo¢nika glavnog ravnatelja.

2. KNJIZNICAR U ODJELU BIBLIOGRAFSKOG SREDISTA

(proces Retrospektivna nacionalna bibliografija)

Poslovi i zadace:

- Bibliografska istrazivanja i prikupljanje grade.

- Pomoc¢ni urednicki poslovi.

- Koordiniranje konac¢ne redakcije grade uvrstene u bibliografije.

- Sudjelovanje u digitalizaciji zbirke Croatica iz razdoblja poslije 1835./50.

- Sudjelovanje u istrazivanjima grade u svrhu njenog ukljucivanja u korpus Hrvatske retrospektivne
bibliografije (HRB).

- Sudjelovanje u izradi virtualnih zbirki i izloZzbi.

- Objava digitalne grade u sustavu digitalne zbirke.

- lzrada novih, dopuna i ispravak starih izradenih zapisa za bibliografski opis.

- Izrada novih i dopuna starih izradenih autorskih zapisa.

- Odrzavanje i izrada, brisanje i dopuna zapisa u Bazi podataka Deziderata Hrvatske retrospektivne
bibliografije (HRB).

- Sudjelovanje u provedbi usluge digitalizacije na zahtjev.

- Izrada dokumentacije o radu (izvjestaji, statistike itd.).

- Suradnja s drugim ustrojbenim jedinicama u KnjiZznici, drugim knjiznicama i strukovnim udrugama te
srodnim ustanovama i djelatnostima u zemlji i inozemstvu.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

(proces Identifikatori)

Poslovi i zadace:

- Praenje i primjena medunarodnih norma i pravila sustava ISSN za poslove identifikacije hrvatskih
serijskih publikacija i druge neomedene grade.

- Dodjela ISSN-a i klju¢nih i skracenih kljuénih naslova hrvatskim serijskim publikacijama i drugoj
neomedenoj gradi.

- Dodjela broj¢anih nizova za crti¢ne kodove.

- Izrada preliminarnih kataloznih zapisa.

- Slanje podataka o hrvatskim serijskim publikacijama i drugoj neomedenoj gradi u medunarodni
Upisnik ISSN-a.

- Odrzavanje 1 osuvremenjivanje baze podataka s adresama nakladnika s dodijeljenim ISSN-om.

- Bibliografski nadzor tj. pra¢enje navodenja ISSN-a.

- Edukacija i pomo¢ nakladnicima u pripremi, uredivanju i oblikovanju publikacija.

- Pretrazivanje relevantnih baza podataka prema korisnickim zahtjevima.

- Suradnja s drugim ustrojbenim jedinicama u Knjiznici.
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- Pra¢enje i primjena medunarodnih norma i pravila sustava ISBN i ISMN za poslove identifikacije
hrvatskih nakladnika knjiga i notne grade.

- U¢lanjivanje hrvatskih nakladnika u sustave ISBN i ISMN.

- Slanje podataka o hrvatskim nakladnicima u medunarodne adresare.

- Odrzavanje i osuvremenjivanje baza podataka hrvatskih nakladnika knjiga i notne grade.

- Bibliografski nadzor tj. pra¢enje navodenja ISBN-a i ISMN-a.

- Edukacija i pomo¢ nakladnicima u pripremi i oblikovanju publikacija.

- Pruzanje informacija o hrvatskim nakladnicima knjiga i notne grade.

- Suradnja s drugim ustrojbenim jedinicama u Knjiznici.

- U¢lanjivanje hrvatskih nakladnika u sustav za DOL.

- Dodjeljivanje DOI-a.

- Prihvat metapodataka i datoteka od nakladnika.

- Kontrola, dorada i pohrana metapodataka u NSK.

- Dostava metapodataka u CrossRef.

- Dostava referenci radi unakrsnog povezivanja s ¢lancima koji se nalaze u CrossRef-u i imaju DOI.
- Upravljanje pristupom gradi i metapodacima.

- Suradnja s nakladnicima, pruzanje pomoc¢i pri izradi metapodataka- Komunikacija, edukacija i
pomo¢ nakladnicima u koristenju usluge URN:NBN.

- Vodenje evidencije o dodijeljenim URN kljucevima.

- Suradnja s IT odjelom.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja, rukovoditelja i koordinatora.

3. KNJIZNICARSKI TEHNICAR U ODJELU ZA NABAVU | IZGRADNJU ZBIRKI

Poslovi i zadace:

- Pomoc¢ kod akcesije i predakcesije.

- Prihvat i doprema donacija.

- Preuzimanje i razlaganje grade (obvezni primjerak, kupnja, zamjena, dar).

- Kontrola koli¢ine i ispravnosti obveznog primjerka, razvrstavanje za depozitne knjiznice.
- Prosljedivanje grade na krajnje lokacije.

- Popunjavanje pomo¢nih kataloga i kartoteka.

- Pakiranje, otpremanje paketa, distribucija.

- Priprema dokumenata za uvez.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

4. VISI SAVJETNIK 2 ZA FINANCISKE I RACUNOVODSTVENE POSLOVE U ODJELU
ZAJEDNICKIH POSLOVA — ODSJEK FINANCISKIH I RACUNOVODSTVENIH
POSLOVA

Poslovi i zadace:

- Priprema i izrada mjesec¢nih zahtjeva realizacije materijalnih i kapitalnih izdataka Knjiznice za
nadlezne institucije Uz mjesecno izvjestavanje rukovoditelja Odsjeka o njihovoj realizaciji.

- Priprema i izrada mjesec¢nih evidencijskih temeljnica (ostvareni prihodi i primitci, rashodi i izdatci
Knjiznice) nadleznim institucijama u propisanom obliku uz mjesecno izvjeStavanje o realizaciji
rukovoditelju Odsjeka.

- Priprema i izrada potrebne dokumentacije rukovoditelju Odsjeka pri pracenju izvrSenja godiSnjeg
financijskog plana Knjiznice i redovito kontroliranje uskladenosti plana nabave s financijskim planom.
- Priprema 1 pomaze rukovoditelju Odsjeka u izradi godi$njeg financijskog izvje$¢a Knjiznice s
obrazloZzenjem za Upravno vije¢e Knjiznice, te ostalih mjese¢nih, periodi¢nih i godi$njih izvjeStaja
Knjiznice iz djelokruga financija u skladu s propisanim rokovima.

- Odobravanje rashoda u skladu s financijskim planom i planom nabave prethodnom ovjerom zahtjeva
za nabavu (FMC).

- Izrada i izvrSenje Naloga za placanje i povrat po raznim osnovama.

- Pracenje naplate prihoda po izdanim racunima i izvr$enja rashoda po primljenim ra¢unima, priprema
opomena, izvoda otvorenih stavaka i sl.

6/8



- Kontiranje i evidentiranje ulaznih racuna, ponuda i predracuna prema proracunskim klasifikacijama,
priprema i izvrSavanje njihovih pla¢anja sukladno vaze¢im propisima te njihova kontrola sa sklopljenim
ugovorima/narudzbenicama.

- Kontiranje i knjizenje poslovnih promjena/isprava te svakodnevno uskladivanje i kontrola podatka s
Glavnom knjigom (temeljem izvrSenih placanja, knjizenja temeljnica na osnovi odgovarajuce
dokumentacije, preknjizavanje pomo¢nih evidencija u Glavnu knjigu, uskladivanje pomoéne evidencije
s Glavnom knjigom).

- Vodenje porezne evidencije kroz knjige ulaznih i izlaznih racuna i priprema poreznih izvjestaja, te
izrada i slanje poreznih izvjestaja: obrazac PDV, obrazac PDV-S i knjiga URA u nadleznu instituciju.-
Racunovodstvena i financijska kontrola racunovodstvenih dokumenata koji zahtijevaju prethodnu i
naknadnu kontrolu i likvidaciju.

- Pracenje propisa iz rac¢unovodstvenog i financijskog djelokruga uz pripremu prijedloga uvodenja
novosti /izmjena rukovoditelju Odsjeka.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja Odsjeka.

5. VISISTRUCNI SAVJETNIK — UREDNISTVO IZDANJA NSK U ODJELU ZAJEDNICKIH
POSLOVA - ODSJEK MARKETING | KOMUNIKACHE

Poslovi i zadace:

- Povezivanje javnosti i zaposlenika s organizacijom i poslovima Knjiznice.

- Unaprjedivanje internetskog poslovanja i promocije Knjiznice.

- Razvoj i uredivanje intranetske stranice Knjiznice.

- Razvoj i uredivanje internog biltena za djelatnike Knjiznice.

- Slanje pozivnica i ostalih obavijesti Knjiznice u podrucju digitalnih i analognih komunikacija.

- Vodenje i osuvremenjivanje adresara Knjiznice u podrucju digitalnih i analognih komunikacija.
- Suradnja sa srodnim institucijama u promociji knjige, ¢itanja i kulturnih dobara.

- Izvr$ni urednik izdanja Knjiznice.

- Koordiniranje planova i programa nakladnicke djelatnosti Knjiznice.

- Priprema, lektura i objavljivanje sadrzaja za Portal Knjiznice i drustvene medije.

- Lektura i ostalih dokumenata/publikacija za potrebe nakladnicke djelatnosti i drugih vidova poslovanja
Knjiznice.

- Stalna briga za podizanje sadrzajne, graficke i tehni¢ke kvalitete mreznih usluga Knjiznice.

- Briga o uporabljivosti i pristupacnosti mreznih usluga Knjiznice.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

6. KNJIGOVEZA

Uvjeti: SSS, graficki ili kemijski smjer, 2 godine radnog iskustva

Broj izvrsitelja: 2

Poslovi i zadace:

- Izrada i popravak uveza novije grade.

- Izrada i popravak uveza ¢asopisa i novina.

- Izrada zastitnih kutija, mapa, koSuljica, ovitaka i paspartoua.

- Izrada spiralnog uveza.

- Rad na brzorezacu.

- Izrada uveza za izdanja NSK.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

7. CISTAC/SPREMAC U ODJEKU ODRZAVANJE

Poslovi i zadace:

- CiS¢enje prostora u objektu, uredskog namjestaja i ugradene opreme.

- Ciséenje i odrzavanje sanitarnih &vorova unutar Knjiznice.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.
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