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OPIS POSLOVA I ZADACA OGLASENIH RADNIH MJESTA

1. KNJIZNICARSKI SAVJETNIK ZA VISOKOSKOLSKE I SPECIJALNE KNJIZNICE — NA
RAZINI SVEUCILISNE MATICNE KNJIZNICE U HRVATSKOM ZAVODU ZA
KNJIZNICARSTVO

Poslovi i zadace:

- Sudjelovanje u radu Struénog vijec¢a sveuciliSnih mati¢nih knjiznica.

- Izrada godisnjih planova rada i analiza stanja knjiznica u sustavu sveuciliSne mati¢ne djelatnosti.

- Uskladivanje planova i programa rada knjiznica u sustavu sveucilisne mati¢ne djelatnosti.

- Analize stanja knjiZnica u sustavu svoje mati¢ne djelatnosti.

- Koordiniranje rada knjiznica u sustavu SveuciliSta u Zagrebu i specijalnih knjiznica u sustavu svoje
maticne djelatnosti.

- Sudjelovanje u izgradnji i odrzavanju skupnog kataloga Sveucilista u Zagrebu.

- Predlaganje nabave inozemnih baza na temelju ustanovljenih potreba visokoskolske i znanstvene
zajednice.

- Stru¢ni nadzor nad radom knjiznica (terenski rad) i struéno-savjetodavna pomo¢ knjiznicama u sustavu
sveucilisne mati¢ne djelatnosti.
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- kontrola unosa statistickih podataka u Sustav jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja statistickih
podataka o poslovanju knjiznica.

- vodenje Upisnika knjiznica.

- Sudjelovanje u izvedbi programa stru¢nog osposobljavanja i usavr§avanja.- Suradnja sa Sveuc¢ilistem
- Sudjelovanje u nacionalnim i medunarodnim razvojnim i znanstveno-istrazivackim projektima.

- Organizacija i sudjelovanje na stru¢nim skupovima.

- Objavljivanje znanstvenih i stru¢nih radova/publikacija.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i procelnika.

2. VISIKNJIZNICAR U ODJELU NABAVA I IZGRADNJA ZBIRKI

Poslovi i zadacée:

- Izrada dokumentacije o radu (analize, planovi, izvjestaji, statistike, upute, kriteriji itd.).

- Upravljanje procesom prihvata, obrade, pristupa i pohrane analognog i elektronickog obveznog
primjerka.

- Selekcija sve pristigle grade, kontrola razvrstavanja i usmjeravanje grade prema krajnjoj lokaciji.

- Unapredenje modela suradnje s nakladnicima i raspacavateljima

- Suradnja s drugim ustrojbenim jedinicama KnjiZnice, drugim knjiZznicama, strukovnim udrugama te
srodnim ustanovama i djelatnostima u zemlji i inozemstvu.

- Suradnja s drugim hrvatskim i medunarodnim organizacijama na podru¢ju upravljanja sustavima za
pohranu online publikacija.

- Istrazivanja u vezi sa starom Croaticom u inozemnim knjiznicama, inozemnim i domaé¢im izvorima,
izrada desiderate i pribavljanje originala ili pretisaka/kopija

- Promicanje djelatnosti u stru¢noj i $iroj javnosti.

- Sudjelovanje u razvojnim i znanstvenim projektima.

- Sudjelovanje u razvoju i testiranju novih funkcionalnosti sustava.



- Izrada protokola za evidenciju inozemne Croatice na razini desiderate i posjedovanja te predmetne
obrade.

- Suradnja s antikvarima, nakladnicima i pojedincima u zemlji i inozemstvu.

- Procjena grade ponudene za otkup.

- Komunikacija s pojedincima i udrugama, veleposlanstvima i tijelima drzavne uprave radi identifikacije
i nabave grade.

- Pruzanje slozenijih stru¢nih informacija korisnicima.

- Pracenje i primjena nacionalnih i medunarodnih normi.

- Sudjelovanje u radu znanstvenih/stru¢nih skupova.

- Stru¢no usavrsavanje.

- Objavljivanje znanstvenih i stru¢nih radova/publikacija.

- Sudjelovanje u izvedbi programa stru¢nog osposobljavanja i usavrsavanja.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

3. KNJIZNICAR — REDAKTOR INTEGRIRANOG KNJIZNICNOG SUSTAVA U
HRVATSKOM ZAVODU ZA KNJIZNICARSTVO

Poslovi i zadace:

implementaciju sistemskih nadogradniji.

- Nadzor nad konzistentno$¢u sistemskih funkcionalnosti bibliografskih baza, normativne baze te

- Izrada sistemske analitike te izvjesStaja o radu sustava.

- Provedba sistemskih izmjena nad podacima te globalnih sistemskih izmjena nad bazama.

- Upravljanje protokolima za razmjenu, uvoz i izvoz podataka te nadzor nad interoperabilnosti sustava.
- Izrada sigurnosnih kopija podataka te primjena politika racunalne i mrezne sigurnosti sustava i
podataka.

cew ®

cons o

vezano uz sistemsku redakciju sustava i provedba edukacije sudionicima u sustavu.

- Pracenje razvoja medunarodnih modela i norma iz podrucja bibliografske kontrole te sudjelovanje u
izradi 1 primjeni hrvatskih norma iz podrucja bibliografske kontrole (upute, smjernice i sl.).

- Promicanje djelatnosti bibliografske kontrole (objavljivanje radova, sudjelovanje na stru¢nim
skupovima i projektima, edukacijski programi 1 sl.) i izrada dokumentacije o radu (planovi, izvjestaji,
analize, upute, smjernice itd.).

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja, rukovoditelja i koordinatora integriranog
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4. INFORMATICKI SAVJETNIK — PROGRAMER U ODSJEKU RAZVOJ IT USLUGA —
ODJELIT

Poslovi i zadace:

- Projektiranje, razvijanje i odrzavanje desktop, web i klijent-server aplikacija.
- Izrada aplikacija za pruzanje usluga.

- Poznavanje objektno orijentiranog programiranja.

- Poznavanje baza podataka.

- Predlaganje unaprjedenja postojecih aplikacija.

- Izrada modela baze podataka (ERA).

- Izrada dokumentacije i uputa.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

5. SPECIJALIST SURADNIK — VODOINSTALATER U ODSJEKU ODRZAVANIJE

Poslovi i zadace:
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- Odrzavanje vodovodnih i kanalizacijskih instalacija, njihova kontrola te otklanjanje kvarova.

- Vodenje evidencije o stanju vodovodnih, kanalizacijskih i sanitarnih instalacija, te izrada specifikacije
rezervnih dijelova, alata i potroSnog materijala.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.

6. CISTAC/SPREMAC U ODJEKU ODRZAVANJE

Poslovi i zadace:

- Ciscenje prostora u objektu, uredskog namjestaja i ugradene opreme.

- Ci§¢enje i odrzavanje sanitarnih ¢vorova unutar Knjiznice.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.
- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.
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