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NATJECAJ OD 11. TRAVNJA 2024.
OPIS POSLOVA 1 ZADACA OGLASENIH RADNIH MJESTA

1. SPECNALIST SURADNIK U EKONOMATU

Poslovi i zadace:

- Vodenje Centralnog skladista Knjiznice. Unos podataka o transakcijama robe na Centralnom skladistu
u odgovarajucu racunalnu evidenciju.

- Priprema, izrada, izdavanje i kontrola cjelokupne dokumentacije vezane uz primljenu i izdanu robu s
Centralnog skladista.

- Priprema prijedloga i promjena pisanih procedura za rad Centralnog skladista.

- Kontakti s internim korisnicima narucene robe.

- Prijem 1 preuzimanje narucene robe te nadzor nad unosom robe u Centralno skladiste.

- Izdavanje robe iz Centralnog skladista internim korisnicima.

- Evidentiranje preuzete i izdane robe u programu za robno-skladisno poslovanje.

- Vodenje knjige narudzbi i knjige nabave.

- Obavljanje drugih poslova po nalogu glavnog ravnatelja i rukovoditelja.



