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Na temelju Piloga 2a, todka 84. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovomosti i
izvjeitaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19) te dlanka Statuta Nacionalne i sveudiliSne khjiinice u
Zagrebu, donosi se

ODLUKA

l. Usvajaju se Procedura upravljanja i raspolaganja neketninama Nacionalne i sveudili5ne
knjiinice u Zagrebu u tekstu koji je priloien ovoj Odluci i dini njezin sastavni dio.

Ova Odluka stupa na snagu danom donolenja.

Prilog:
1. Procedura upravljanja i raspolaganja nekretninama NSK
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PROCEDURA I]PRAVLJANJA I RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA
NACIONALNE I SVEUdILISNE KNJIZNICE U ZAGREBU

dhnak 1.

ovom Procedurom ureiluje se postupanje Nacionalne i sveudilisne knjiZnice t Zagrebu (u daljnjem

tekstu: NSK) u svezi sa stjecanjem,-raipolaganjem i upravljanjem nekretninama u vlasnistvu NSK,

izuzev postupka davanja u zakup poslovnih prostora u mjeri u kojoj je taj postupak ureden Zakonom o

zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora (NN 17119).

Izrazi koji koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znalenje, podjednako odnose sejednako na mulki i

2enski rod.

dlanak 2.

NSK upravlja zgradom NSK kao i poslovnim prostorima u zgradi NSK u ime i za radun osnivada NSK,

a sukl;dno ;dredbama Zakona o ust anovama (76193,29197,47199 i 35/08) te Statuta NSK.

dlanak 3.

Ovom Odlukom se ureduje:
- davanje u zakup poslovnog prostora u zgradi NSK
- iznajmljivanje prostora u zgradi NSK.

dlanak 4.

U sklopu stjecanja, raspolaganja, upravljanja i koristenja nekretninama u vlasnistvu Republike

Hrryatske, NSK:
- vodi raduna o vlasnidko-pravnom stanju neketnine-zgrade NSK,

- vrbi investicijsko i teku6i odrZavanje zgrade NSK (teku6e dok se ne nalaze u zakupu),

- daje u zakup poslovne prostore u zgradi NSK
- iznajmljuje prostor u zgradi NSK za potrebe dogadanja. 

,

NSK nema ovlasti prodati zgradu NSK niti pojedini njezin dio.

e lanak 5.

odluku o davanju u zakup poslovnog prostora u zgradi NSK donosi upravno vije6e NSK nakon

provedenog javnog natjedaja, odnosno, sukladno uvjetima mjerodavnog propisa'

odluku o iznajmljivanju prostora u zgadi NSK za potrebe dogadanja donosi glavni ravnatelj NSK na

temelju sklopljenog ugovora s korisnikom prostora.

Pri davanju u zakup i iznajmljivanju, vodi se raduna o trzisnoj cijeni nekretnine, a u javnom natjedaju

mogu biti odredeni i drugi kiteriji za izbor najpovoljnijeg ponuditelja.

dlanak 7.

Upravno vije6e na prijedlog glavnog ravnatelja donosi odluku kojom se odobrava tekstjavnog natjedaja

,a davarje 
"u 

zakup poslovnog p.ostora u zgradi NSK te se odobrava raspisivanje jarmog natjedaja.

dlanak 8.

Natje6aj za zakup poslovnog prostora u zgradi NSK provodi natjedajno povjerenswo (u daljnjem tekstu:

Povjerenswo) koje imenuje glavni ravnatelj NSK.

povjerenstvo priprema i objavljuje nalielai za davanje u zakup poslovnog plgstorl u zgradi NSK u

Narodnim novinama, jednom javnom glasilu te na sluzbenoj intemetskoj stranici NSK.

Tekst natjedaja sadrii:
- omaku i povr5inu prostora,
- djelatnost koja 6e se obavljati u prostoru,
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- namaku da se prostor daje u zakup kao cjelina i u vitlenom stanju te da se investirana sredstva u prostor
ne v raiaju zakupniku.
- informacije o opreml,enosti prostora,
- vrijeme trajanja zakupa,
- minimalna vrijednost zakupnine po detvomom metru prostora,
- napomena o pla6anju zavisnih troSkova (reZijski trolkovi, snabdijevanje sanitamih prostorija, police
osiguranja, dozvole i isprave koje za obavljanje djelatnosti izdaju nadlelna drZavna tijela itd.),
- sadrZaj ponude,
- jamstvo za ozbiljnost ponude u iznosu 1004 ukupne jednogodi5qje zakupnine,
- napomenu da se prilikom sklapanja ugovora odabrani ponuditelj obvezuje uplatiti gotovinski polog ili
predati bankarsku garanciju za vrijeme trajanja ugovora u iznosu 1 mjesedne zakupnine ryetane za
procijenjeni iznos mjesednih reZijskih troikova,
- nadin, rok i mjesto za podno5enje ponude,
- ostale dodatne informacije i uvjete.

dlanak 9.

Podaci o ponuditelju i dokazi sadrZani u ponudi za zakrp poslovnog prostora u zgradi NSK moraju
sadrZavati:

o ime i prezime ponuditelja, OIB, dokaz o hrvatskom drZavljanstvu, odnosno naziv pravne osobe
s adresom i izvatkom iz odgovaraju6eg registra ne starijim od 6 (Sest) mjeseci do dana slanja
objave u Oglasnom dijelu Narodnih novina (za tvdke iz sudskog registra, za obrlnike iz obrlnog
registra),

. potwdu o podmirenim poreznim davanjima te doprinosima za mirovinsko i invalidsko
osiguranje ne stariju od 30 dana (original ili ovjerena preslika) do dana slanja u Oglasnom dijelu
Narodnih novina,

. bilancu ili radun dobiti i gubitka odnosno odgovaraju6i financijski izvjeitai (bon-1) za posljednje
3 (tri) financijske godine,

. sol-2 ili bon-2 ne stariji od 30 dana (original ili ovjerena preslika) do dana slanja u Oglasnom
dijelu Narodnih novina,

. potvrdu nadle2nog opiinskog suda da proriv fiziike osobe ili odgovome osobe u runki nije
podignuta optuZnica, niti je izredena pravomo6na osutluju6a presuda za kaznena djela,

. listu referenci kao dokaz iskustva u obavljanju predmetnih usluga,

. ponuileni iznos zakupnine,
o rok valjanosti ponude,
o dodatne informacije i dokaze, zavisno o djelatnosti koja 6e se obavljati u poslo\.nom prostoru.

dlanak 10.
Kriterij za odreclivanje najboljeg ponuditelja na temelju kojeg Povjerenstvo donosi svoju odluku je
najviSi ponutleni ukupni mjesedni iznos koji dini visina mjesedne zakupnine za poslovni prostor za sve
mjesece u godini, za ponuditelja koji zadovoljava sve traZene uvjete.

Pravo sudjelovanja nemaju osobe koje imaju u zakupu poslovni prostor u vlasniStvu Republike
Hrvatske, a koje ne ispunjavaju obveze iz ugovora o zakupu ili ih neuredno ispunjavaju zakljudno sa

danom prijave na natjedaj, te imaju prema Republici Hrvatskoj dugovanje po bilo kojoj osnovi,
ukljuduju6i i ako se prijave na natjedaj putem'novoosnovanih poslovnih subjekata.

dhnak 11.

O rezultatima se sudionici obavjeStavaju u roku 8-14 dana od proteka roka za predaju ponuda pisanim
putem, nakon dega 6e se s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o zakupu u trajanju od 5 (pet) godina
kao ovr5na (solemnizirana) isprava na troSak ponuditelja-zakupnika.



Nepotpune i nepravovremene ponude se ne razmatraju.

Povjerenstvo zadizava pravo neprihvaianja niiedne ponude i pravo poni.tenja natjedajau bilo kojevrijeme..p.je_ zaktjudenja ugovoia, uez itatve ;;";;;;;i p*ma ponuditeljima, i bez obveze daobrazloli razloge svole odluke.

:I::1fJ,^aostaruponudapo 
ruq"r4rffi"ko otuampristisleponude i sastavljazapisnik

Javni natjedaj smatra se valjanim *" 0.,.r,*""iiJ,l} l3;o;"*u 
"ur.,*a 

ponuda.

y",:'ffi.]:"t3"tJ|jli vise ponuditelja, " "0,,:Sl1i3l# 
uvjeta ovog natjedaja, ponude isti iznos cijene,

U sludaju da ni&o ne dostavi ponudu , r"rffill;otjanja ponuda ili ponuditelji ne ponude nitipodetnu cijenu, Upravno vijeie moZe donijeri 
"af"n ",riffi podetne ciie,ne.

Na temelju- zapisnika povjerenstv4 
r:"rl:fii",r-,13" ,."0r*" Upravnom vije6u NSK donosenjeodluke o odabiru najpovoljnije ponua" i .ttupurju ,goro.u;;;rp".

Ponuditelju koji nije uspio u natjedaju,;".u,9i?,lit"t1; vratiti u roku od 15 dana od dana odabiranajpovoljn ije ponude.

u sludaju da najpovoljniii ponudite! odustane- od skrapanja kupoprodajaog ugovora, odnosno uplatekupoprodajne cijene, gubi pravo na povrat jamdevine.

Najpovoljnijem ponuditelju poloZena ie sejamdevina uraiunati u kupoprodajnu cijenu.

Prilikom.davanja prostora u zgradi NSK, ,"j:;""TI"llo na koristenje za dogadanja prema porebamaposlovnih subjekata koli postave. takav zahi.lev. r, ,uin,.i".iruni, poslovnim subjektom sklapa seodgovaraju6i ugovor iri isoostavlja oagora*;uiu dra". r" i"*"r:u koje se vrsi naprata, sukradnokriterijima odnosno c-ieniku *r*urJ - pi"rt",-';';;;iN;K za pohebe dogarlanja kao Bto supriredbe, glazbene izvedbe, .iu[ileji, a9a:"ri ,"s."i", ?ii"zu",^ ,,.ro"i skupovi, obrazovni skupovi,predavanja. predstavljanja i sliCne manifestacije.

Prije sklapanja ugovora iri isoostavrjanja ponude na temerjq koje se vrsi naprata, potrebnoje uwrditi daIi poslovni subjekt kao i predmet dogairanja za koje ," ,ru'zi p.J.,o.., zgradi NSK zadovoljava kriterijeutvrdene Pravilnikom o nadinu i uv.letima r.oriit.n;u g.;i. iusruga NSK. kao iostalim vazecimpropisima.

dlanak 19.

:#il1:lT 
stupa na snagu danom potpisa, a objavif 6e se na sruZbenoj intemetskoi i inrranetskoj

FtL,r
knjiZnidarska savjetnica
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